
  نهرمزگا پزشكي علوم دانشگاه تابعه هاي وكتابخانه مركزي كتابخانه آيين نامه و مقررات     

  

  مقدمه

اطلاعات  اي، استفاده بهينه از منابع موجود و اشاعه با توجه به اهميت كتاب و كتابخانه، قانونمندي و يكپارچه سازي ارائه خدمات كتابخانه
نامه را جهت اجرا به شرح زير  معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه علوم پزشكي هرمزگان اين آيينعلوم پزشكي در استان هرمزگان، 

  :تنظيم نموده است

  : تعاريف1ماده 

 :سال 32كتابخانه مركزي دانشگاه علوم پزشكي هرمزگان واقع در مجتمع پرديس دانشگاه با قدمتي بيش از  كتابخانه مركزي
سالن آموزش منابع خدمات فني،  هاي مختلفي از جملهزير نظر معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه فعاليت دارد و داراي بخش

منابع فارسي و لاتين(در  مخزنمرجع، مشاوره و اطلاعات ها، بخش ، بخش امانت، بخش پايان نامه(سالن خوارزمي) الكترونيك
علمي  هيأتباشد و به تمامي دانشجويان و اعضاي ميخواهران و برادران مطالعه  هاي موجود در دانشگاه) و سالنتمامي رشته

 دهد. خدمات ارائه مي

 
 /hƩps://centlib.hums.ac.ir آدرس وب سايت كتابخانه مركزي:

 hƩps://diglib.hums.ac.ir/ آدرس وب سايت كتابخانه ديجيتال:

 
  اي در ساختمان هر دانشكده واقع شده و زيرنظر رئيس دانشكده فعاليت دارد و هاي دانشكدهكتابخانه اي:دانشكدهكتابخانه

منابع  مخزنها، بخش مرجع، خدمات فني، مركز اطلاع رساني، بخش امانت، بخش پايان نامه هاي مختلفي از جملهداراي بخش
دهد. دانشگاه علوم پزشكي هرمزگان ارائه ميخدمات علمي  هيأتشجويان و اعضاي باشد و به دانفارسي و لاتين و سالن مطالعه مي

اي شامل: كتابخانه دانشكده پرستاري و مامائي، كتابخانه دانشكده دانشكده پيراپزشكي، كتابخانه داراي شش كتابخانه دانشكده
ت، كتابخانه دانشكده پرستاري بندرلنگه، كتابخانه دانشكده داروسازي، كتابخانه دانشكده دندانپزشكي، كتابخانه دانشكده بهداش

 باشد.مجتمع آموزش عالي سلامت ميناب و كتابخانه مجتمع آموزش عالي سلامت بستك مي

  
 /hƩps://nurslib.hums.ac.ir:ابخانه دانشكده پرستاري و مامائيآدرس وب سايت كت

 /hƩps://pharmlib.hums.ac.irآدرس وب سايت كتابخانه دانشكده داروسازي و علوم داروئي:         

 //hƩps://healib.hums.ac.ir:آدرس وب سايت كتابخانه دانشكده بهداشت            

 /hƩps://piralib.hums.ac.ir:كيآدرس وب سايت كتابخانه دانشكده پيراپزش            

 /hƩps://lenglib.hums.ac.ir:آدرس وب سايت كتابخانه دانشكده پرستاري و مامائي بندر لنگه           

 /hƩps://dentlib.hums.ac.ir:آدرس وب سايت كتابخانه دانشكده دندانپزشكي         



  
 :كتابخانه بيمارستاني در ساختمان بيمارستان واقع شده و زير نظر رياست بيمارستان فعاليت دارد و  كتابخانه بيمارستاني

منابع  مخزنها، بخش مرجع، هاي مختلفي از جمله خدمات فني، مركز اطلاع رساني، بخش امانت، بخش پايان نامهداراي بخش
آيند) و سالن مطالعه بيماران به كار مي كه در معالجه و مراقبت بالينيها بر تهيه منابعي است فارسي و لاتين (تاكيد اين كتابخانه

هاي علوم پزشكي خدمات ارائه هاي آزمايشگاهي، پيراپزشكان و ساير شاغلين حرفهباشد و به پزشكان، پرستاران، تكنسينمي
بيمارستان شهيد محمدي، كتابخانه دهد. دانشگاه علوم پزشكي هرمزگان داراي سه كتابخانه بيمارستاني شامل كتابخانه مي

 باشد. بيمارستان شريعتي و كتابخانه بيمارستان كودكان مي

 
 /hƩps://hosplib.hums.ac.irآدرس وب سايت كتابخانه بيمارستان شهيد محمدي:

 /hƩps://childlib.hums.ac.ir:نآدرس وب سايت كتابخانه بيمارستان كودكا         

 /hƩps://shlib.hums.ac.ir:آدرس وب سايت كتابخانه بيمارستان شريعتي           

 

  : عضويت2ماده 
علمي، دستياران و كادر آموزشي و كاركنان  هيأتهاي دانشگاه علوم پزشكي هرمزگان شامل كليه دانشجويان، اعضاي اعضاي كتابخانه

  باشد. دانشگاه مي
  

  : شرايط عضويت و استفاده از كتابخانه3ماده

 
 استها هاي دانشگاه براي اعضا منوط به عضويت در كتابخانهاستفاده از سالن مطالعه كتابخانه. 

  : اعتبار و مدت عضويت4ماده

 رديف اعضا نحوه عضويت

  تكميل فرم ثبت نام موجود در سامانه
  آخرين حكم كارگزيني بارگذاري
  ) با وضوح3*4فايل عكس ( بارگذاري

 پرداخت حق عضويت(پنجاه هزار ريال)

 1  علمي هيأتاعضاي 

  تكميل فرم ثبت نام موجود در سامانه
  حدفايل اسكن كارت دانشجويي يا تائيديه آخرين برگه انتخاب وا بارگذاري
  ) با وضوح3*4فايل عكس ( بارگذاري

 عضويت(پنجاه هزار ريال)پرداخت حق 

 2 دانشجويان و دستياران

  تكميل فرم ثبت نام موجود در سامانه
  آخرين حكم كارگزيني واحد مربوطه بارگذاري
  ) با وضوح3*4فايل عكس ( بارگذاري

 پرداخت حق عضويت(پنجاه هزار ريال)

 3 كاركنان دانشگاه



 باشد.مدت اعتبار عضويت اعضا تا زمان تسويه حساب از دانشگاه مي 

  : شرايط امانت كتب5ماده

 عضويت در كتابخانه 

هاي دانشگاه، تعداد و مدت زمان امانت هرمزگان و تنوع جامعه استفاده كننده از كتابخانهبا توجه به گستردگي دانشگاه علوم پزشكي 
  باشند.در جدول زير ارائه شده است كه هر امانت گيرنده با توجه به موارد مندرج در جدول، موظف به رعايت آن مي بكت

  

  

  

  

  

 هاي كه متقاضي كمي دارند و همچنين كتابباشد. در صورت رزرو نبودن منابع كتابخانه مدت امانت تا دو نوبت قابل تمديد مي
توانند بيش از زمان ياد شده نيز امانت داده ها زياد است، بنا به صلاحديد مسئول امانت كتابخانه ميهاي كه تعداد نسخ آنكتاب
 شوند.

 ند شخصاً مبادرت به امانت كتاب نمايند.هست اعضاي كتابخانه موظف 

  شود.گيرد و امانت داده نميقرار ميمحل كتابخانه مورد استفاده يك نسخه از هر عنوان كتاب فقط در 

  ر كتابخانه قرار خواهد ددر صورتي كه كتابي داراي متقاضي زياد بوده و تعداد نسخ آن محدود باشد، اين كتاب به صورت رزرو
 د شد.روز (بنا به تشخيص كتابدار مسئول بخش امانت) امانت داده خواه 3-1گرفت و حداكثر به مدت

 ساعت جهت تحويل به رزرو  24شود و حداكثر به مدت ها تمديد نميهاي كه در ليست رزرو قرار دارند، مدت امانت آنكتاب
 شوند. كننده در كتابخانه نگهداري مي

 شوند. هاي آموزشي بنا به تشخيص كتابدار بخش امانت حداكثر به مدت سه روز امانت داده مياطلس 

 به هيچ وجه جهت استفاده خارج از كتابخانه امانت  ها)نامه، كتب كمياب و پايان ها المعارفةدايرها،رهنگهاي مرجع( فكتاب
 داده نخواهد شد و استفاده كنندگان موظفند آنها را در جايگاه مربوطه در محل كتابخانه مطالعه نمايند. 

 شود. در صورت شروع وقت اداري روز بعد امانت داده مياي با صلاحديد مسئول امانت از پايان وقت اداري تا كتب تك نسخه
 ريال جريمه دريافت خواهد شد.000/100خير، به ازاي هر روز مبلغ أت

 خواني (ده روز در مرداد خواني منابع كتابخانه هر سال يكبار و در مرداد ماه انجام خواهد شد، در زمان شلفكه شلفي از آنجاي
 باشد.ها غيرفعال ميكتابخانهماه هر سال) بخش امانت 

 خواني منابع، بخش امانت كتابخانه مركزي در صورت صلاحديد رئيس كتابخانه و هماهنگي معاونت تحقيقات و در زمان شلف
  فناوري بر حسب مورد ارائه خدمات خواهد داشت.

  : تاخير در استرداد به موقع كتاب6ماده

  شود. يال دريافت مير 15 /000روز تاخير مبلغ در صورت ديركرد در برگشت كتاب به ازاي هر 

  حداكثر مدت زمان امانت  تعداد كتب امانتي  امانت گيرنده  رديف
  20  7  علمي هيأتاعضاي   1
اي، تخصصي و دانشجويان پزشكي، دكترا حرفه  2

  فلوشيپ، كارشناسي ارشد
6  15  

  10  5  دانشجويان مقاطع كارشناسي و كارداني  3
  10  2  كارمندان رسمي،پيماني و قراردادي  4



 منجر به تعليق كارت عضويت براي مدت دو ماه خير بيش از بيست روز براي اولين بار اخطار شفاهي و پس از بيست روز أت
 خواهد شد. بديهي است متقاضي تا زمان پرداخت مبلغ جريمه از امانت گرفتن كتاب محروم خواهد شد.

  اند به رئيس واحد مربوطه گزارش داده علمي شاغل كه كتاب امانت گرفته و تحويل نداده هيأتدر پايان هر نيمسال اسامي
 شود تا كتاب استرداد گردد.مي

  : مفقود و آسيب ديدگي منابع7ماده

 ود) را خريداري و به نمونه همان كتاب(جديدترين نسخه موج اً در صورت مفقود شدن كتاب، امانت گيرنده موظف است دقيق
 كتابخانه بازگرداند و جريمه ديركرد آن را نيز پرداخت نمايد. 

 اي) چنانچه يك جلد مفقود شود و تهيه آن امكان پذير نباشد، امانت گيرنده موظف هاي چند جلدي(دورهدر مورد كتاب يا كتاب
 است قيمت يك دوره كامل كتاب را به نرخ روز پرداخت نمايد.

 يك از منابع امانت گرفته شده مخدوش و تصاويري از آن بريده يا ناقص شود امانت گيرنده موظف است اصل آن يا  چنانچه هر
 آخرين ويرايش را تهيه و به كتابخانه تحويل نمايد. 

  حاشيه نويسي، علامت گذاري، برگ برگ كردن كتاب، نقاشي كشيدن، ريختن  هاي(آسيبچنانچه به كتاب امانت گرفته شده
وارد شود ضمن اخذ  ب و مايعات روي آن و يا كپي برداري از كتاب كه موجب آسيب رساندن به عطف و شيرازه كتاب گردد)آ

خسارت از امانت گيرنده بر حسب ميزان خسارت، كارت عضويت ايشان نيز به مدت دو تا ده هفته مسدود و امكان استفاده از 
 اهد شد.اي در اين مدت از وي سلب خوخدمات كتابخانه

  كتابي هم قيمت آن كتاب در زمينه  ، مي بايستديد كتابدار با صلاحيا مخدوش شده در صورت يافت نشدن كتاب مفقودي
 موضوعي مورد نياز كتابخانه تهيه گردد.

  از در اسرع وقت نسبت به جبران خسارت به نحو مقتضي اقدام نمايد و تا حصول نتيجه، عضويت وي لغو و  بايدامانت گيرنده
 امانت گرفتن منابع محروم خواهد شد.

  :خروج غيرقانوني كتاب 8ماده

هرگاه فردي بدون رعايت مقررات مربوط به امانت اقدام به خارج نمودن منابع از كتابخانه نمايد به كميته انضباطي دانشگاه معرفي و تا 
  تعيين تكليف از سوي كميته، از كليه خدمات كتابخانه محروم خواهد شد. 

  

  نامه/رساله به كتابخانه:شيوه نامه تحويل پايان9ماده

 نامه/رساله چاپي و الكترونيكي با فرمت تعيين شده دانشگاه.تحويل يك نسخه پايان 

  و نمره  نامه/رسالهنامه/رساله، آيين نامه حق مالكيت پايانداوران، آيين نامه چاپ پايان هيأتصفحات تاييديه اعضاي
 نامه/رساله به صورت امضاء شده بر روي فايل قرار داده شود.پايان

 نامه يا رساله حاصل همكاري با واحدهاي توسعه تحقيقات باليني(بيمارستان شهيد محمدي يا بيمارستان در صورتي كه پايان
 كودكان) باشد ضروريست در صفحه تقدير و تشكر از خدمات آن واحدها قدرداني شود.

 نامه دقيقاً با عنوان صفحه تاييديه داوران يكي باشد.وان درج شده در پايانعن 

  فايل تهيه شده با هر دو فرمتpdf , word .روي يك سي دي از اولين صفحه تا آخرين صفحه كپي شود 



 سامانه پژوهان.نرم افزار كتابخانه آذرسا و نامه/رساله در فايل كامل پايان بارگذاري 

از تحويل كتابخانه مركزي نامه/رساله ضروريست. در صورت عدم رعايت يه الزامات ذكر شده فوق هنگام تحويل پايانتوجه: رعايت كل
 .استنامه/رساله و امضاء فرم تسويه حساب معذورپايان

  : تسويه حساب10ماده

شوند، بايد فرم تسويه حساب با علمي كه منتقل، بازنشسته، باز خريد يا به ماموريت بيش از سه ماه اعزام مي هيأتاعضاي  گروه اول:

  كتابخانه مركزي را تكميل كرده و آن را برحسب مورد، به امور اداري دانشگاه تحويل نمايند.

صيلي، نظير انتقال، انصراف و يا نظاير آن بايد با كتابخانه تحدانشجويان در پايان هر مقطع تحصيلي و نيز هنگام تغيير وضعيت  گروه دوم:

  ها تسويه حساب كرده و فرم مربوطه را به اداره كل آموزش تحويل دهند.مركزي و كتابخانه دانشكده

زي تسويه حساب شوند، بايد با كتابخانه مرككاركنان رسمي و پيماني كه به سازمان ديگر منتقل يا بازنشسته يا باز خريد مي گروه سوم:

  كرده و فرم مربوط را به كارگزيني دانشگاه تحويل دهند.

  باشد.مي جرائم ديركردتسويه حساب نهايي كتابخانه با عضو، منوط به تسويه حساب 

 بايست نام، نام خانوادگي، تاريخ تسويه را در فرم تسويه حساب درج كتابدار بخش امانت در زمان تسويه حساب دانشجويان مي
 ده و با امضاء و مهر كتابخانه تاييد نمايد.نمو

 هاي تابعه از طريق كتابخانه مركزي براي تسويه حساب اول به كتابخانه مركزي مراجعه كرده و در صورت عدم بدهي به كتابخانه
 گردد. تسويه حساب مي

 

  مطالعه ن: مقررات سال11ماده

  موظفند كه در محيط كتابخانه موارد زير را رعايت فرمايند:به منظور حفظ جايگاه كتاب و كتابخانه، كليه اعضا 

 اجتناب از رفتارهاي مغاير با اصول اسلامي و اخلاقي 

  و شئونات اسلامي رعايت حفظ حجاب 

 هاي كه به هر نحو مغاير با قوانين حكومت جمهوري هاي علمي بوده و استفاده از سايتكاربران تنها مجاز به استفاده از سايت
 اسلامي و اخلاقي جامعه باشند تخلف محسوب شده و برخورد قانوني خواهد شد.اسلامي و شئونات 

  باشدهمراه در كتابخانه ممنوع ميحفظ كامل سكوت و آرامش در كتابخانه(صحبت كردن با تلفن(. 

 .حفظ نظم و پاكيزگي كتابخانه 

  افزايش مي دهد كتابخانهرعايت احترام و حسن برخورد با كتابداران و كاركنان انگيزه خدمتگزاري را در همكاران. 

 پرهيز از ايجاد مزاحمت براي ساير اعضا 

 پرهيز از خوردن و آشاميدن در سالن مطالعه 

 دانشگاه هيچ گونه تعهدي در قبال وسايل شخصي مراجعه كنندگان ندارند.هاي كتابخانه 

 ها خودداري نموده.ها در قفسهم ريختن كتابه هنگام استفاده از منابع كتابخانه، از به  

  



  :كتابخانه مركزي ساعت كار

      14تا  7:30 :هاپنجشنبه           20:00تا  7:30 :چهارشنبه اليشنبه 

  آماده ارائه خدمت مي باشد. حتيرماه كتابخانه فقط در شيفت صباز پايان 


